Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16,
114/22 1 48/26), €lanka 70. Statuta Centra za rehabilitaciju Zagreb i uputi Ministarstva rada,
mirovinskoga sustava, obitelji 1 socijalne politike od 17.07.2026. godine KLLASA:406-01/26-
01/13; URBROJ: 524-07-04-02/1-26-1, kojom je ustanovama socijalne skrbi ¢iji je osnivad
Republika Hrvatska dano ocitovanje da za dono$enje Pravilnika o nabavi roba, usluga i radova
nije potrebno prethodno ishoditi suglasnost Ministarstva, Upravno vijeCe na 22. sjednici
odrZanoj dana 08.09.2026. godine donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Predmet pravilnika

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik), sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi, ureduju se pravila, uvjeti i nacin
provedbe postupaka jednostavne nabave za potrebe Centra za rehabilitaciju Zagreb (u daljnjem
tekstu: Narucitelj), prava i obveze sudionika u postupku, nacin komunikacije s gospodarskim
subjektima, primjena elektroni¢kih sredstava komunikacije i modula jednostavne nabave
EOJN RH, postivanje nacela javne nabave i sprjeCavanje sukoba interesa, osiguravanje pravne
zaStite putem prigovora, dokumentiranje i ¢uvanje dokumentacije o postupcima jednostavne
nabave, kao i druga pitanja od znacaja za zakonitu, uéinkovitu i transparentnu provedbu
jednostavne nabave.
(2) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju zna¢enje utvrdeno Zakonom
0 javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podruc¢je javne nabave.
(3) U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, obavezno je primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, kao 1 interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave
u smislu posebnih zakona te op¢ih i posebnih akata Naruditelja.
(4) Postupci nabave koji se financiraju projektno sredstvima Europske unije, provode se uz
strogo postivanje pravila propisanih uputama za prijavitelje projekata i ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava te zakonom i podzakonskim propisima i u skladu s ovim Pravilnikom.
(5) Svi nov€ani iznosi koji se navode u ovom Pravilniku odnose se na iznose bez poreza na
dodanu vrijednost.
(6) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na
muski 1 Zenski rod.



Clanak 2.
(1) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost nabave, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura te nabava radova Cija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava).
(2) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u planu nabave.
(3) Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV), ukljuujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora odnosno
narudZbenica.

Postovanje temeljnih nacela javne nabave

Clanak 3.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Naruditelj je
obvezan postivati osnovna nadela javne nabave (nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacela slobode pruzanja usluga), kao i nacela koja proizlaze iz navedenih
nacela (nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nadelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).
(2) Naruditelj ¢e primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na na¢in koji omoguéuje u€inkovitu
nabavu robe, usluga i radova, kao i ekonomiéno tro$enje javnih sredstava.
(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike
vrijednosti ili izbjegavanja primjene pravila o postupcima jednostavne nabave uredenim ovim
Pravilnikom ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da
prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.
(4) Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvrSenja ugovora o jednostavnoj nabavi
pridrzavati se primjenjivih obveza u podru¢ju prava okoliSa, socijalnog i radnog prava,
ukljudujuéi kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene place, ili odredaba
medunarodnog prava okolisa, socijalnog i radnog prava navedenim u Prilogu XI. Zakona o
javnoj nabavi.
(5) Naruditelj je obvezan raskinuti ugovor o jednostavnoj nabavi i izdanu narudZbenicu
ukoliko utvrdi da se gospodarski subjekt s kojim je sklopljen ugovor ili kojemu je izdana
narudZbenica ne pridrZava svojih obveza iz stavka 3. ovog ¢lanka Pravilnika.

Komunikacija naruditelja i gospodarskih subjekata i tajnost podataka

Clanak 4.
(1) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovoga Pravilnika, smatraju se
Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), modul jednostavne
nabave EOJN RH, elektroni¢ka posta te internetske stranice Narucitelja.
(2) U postupcima jednostavne nabave Naruditelj moZe koristiti elektroni¢ka sredstva
komunikacije za slanje poziva na dostavu ponuda, dostavu i zaprimanje ponuda, razmjenu
informacija i pojasnjenja, dostavu odluka i drugih obavijesti te za dokumentiranje postupka.



(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
eura komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata moZe se provoditi
elektronickom postom, putem EOJN RH ili drugim elektroni¢kim sredstvima komunikacije
odredenim u pozivu na dostavu ponuda odnosno drugoj dokumentaciji postupka.
(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura
komunikacija i provedba postupka obavljaju se putem modula jednostavne nabave EOJN RH,
sukladno ovom Pravilniku.
(5) Elektroni¢ka komunikacija mora se provoditi na nac¢in koji osigurava:

— jednak tretman svih gospodarskih subjekata,

— transparentnost postupka,

— integritet i cjelovitost podataka,

— povjerljivost informacija,

— moguénost dokazivanja vremena slanja i primitka dokumenata,

— moguénost dokumentiranja svih poduzetih radnji.
(6) Naruditelj je u svakom pojedinom postupku jednostavne nabave obvezan u pozivu na
dostavu ponuda ili drugoj dokumentaciji postupka odrediti nac¢in komunikacije, dostave i
zaprimanja ponuda.

Tajnost podataka

Clanak 5.
(1) Gospodarski subjekt u postupku jednostavne nabave smije na temelju zakona, drugog
propisa ili opéeg akta odredene podatke oznaciti tajnom, ukljucujuéi tehnicke ili trgovinske
tajne te povjerljive znacajke ponuda i zahtjeva za sudjelovanje.
(2) Na tajnost podataka u postupcima jednostavne nabave iz ovog Pravilnika se na
odgovarajuci naéin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi koji ureduju podrucje tajnosti
podataka.

Sprje¢avanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa

Clanak 6.
(1) Naruditelj je duZan poduzimati odgovarajuée mjere radi sprjeavanja, prepoznavanja i
uklanjanja sukoba interesa u svim postupcima jednostavne nabave, neovisno o procijenjenoj
vrijednosti nabave, kako bi se osiguralo zakonito postupanje, trZi$no natjecanje, jednak
tretman gospodarskih subjekata i u¢inkovito koristenje javnih sredstava.
(2) Sukob interesa obuhvacda situacije kada osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi
postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili
neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati
Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.
(3) Na sukob interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci nacin primjenjuju se
odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.
(4) Naruditelj je duzan na svojim mreZnim stranicama objaviti i redovito aZurirati popis
gospodarskih subjekata s kojima su ravnatelj, ¢lanovi Upravnog vijeca ili s njima povezane



osobe u sukobu interesa sukladno Zakonu o javnoj nabavi te navesti da takvi subjekti ne
postoje ako sukob interesa nije utvrden.

(5) S gospodarskim subjektima iz stavka 4. ovoga ¢lanka ne mogu se sklapati ugovori niti
izdavati narudzbenice te isti ne mogu sudjelovati u postupcima jednostavne nabave.

(6) Osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi, pokretanju, provedbi, odobravanju ili
izvrSenju jednostavne nabave duzZne su bez odgode prijaviti postojanje okolnosti koje mogu
predstavljati sukob interesa te ne smiju sudjelovati u radnjama i odlukama na koje se sukob
interesa odnosi.

(7) U svakom postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 7.000,00 eura
ravnatelj odlukom imenuje Struéno povjerenstvo za provedbu postupka.

(8) Prije pocetka rada u pojedinom postupku ¢lanovi Struénog povjerenstva te druge osobe
koje sudjeluju u pripremi, provedbi, pregledu i ocjeni ponuda duzne su dati pisanu izjavu o
postojanju odnosno nepostojanju sukoba interesa za konkretni postupak jednostavne nabave.
(9) Ako iz izjave iz stavka 8. ovoga ¢lanka proizlazi postojanje sukoba interesa, osoba ne moze
sudjelovati u tom postupku jednostavne nabave.

(10) Osoba koja je u sukobu interesa ili tijekom postupka sazna za okolnosti koje mogu dovesti
do sukoba interesa duZna je bez odgode o tome pisano obavijestiti ravnatelja te se izuzeti iz
daljnjeg sudjelovanja u postupku.

(11) U pozivu za dostavu ponuda odnosno drugoj dokumentaciji o nabavi navode se podaci o
gospodarskim subjektima s kojima su ravnatelj, ¢lanovi Upravnog vijeca ili s njima povezane
osobe u sukobu interesa, odnosno naznaka da takvi gospodarski subjekti ne postoje. Sukob
interesa ¢lanova Stru¢nog povjerenstva i drugih osoba koje sudjeluju u pojedinom postupku
utvrduje se na temelju izjava iz stavka 8. ovoga ¢lanka i evidentira u dokumentaciji postupka.
(12) Ravnatelj je duZan poduzeti odgovaraju¢e mjere radi uklanjanja sukoba interesa i
osiguravanja zakonitog provodenja postupka.

(13) Potpisane izjave o nepostojanju sukoba interesa sastavni su dio dokumentacije o nabavi i
trajno se pohranjuju uz dokumentaciju pojedinog postupka.

II. PLANIRANJE NABAVE I REGISTAR UGOVORA
Plan nabave

Clanak 7.
(1) Plan nabave Naruditelja donosi se za svaku kalendarsku godinu u skladu s Financijskim
planom Naruditelja, godi$njim planom rada Narucitelja i osiguranim financijskim sredstvima.
(2) Plan nabave donosi se sukladno rokovima propisanim Zakonom o javnoj nabavi i
podzakonskim aktima donesenim na temelju tog zakona.
(3) Plan nabave je temelj za planiranje i provodenje postupaka jednostavne i javne nabave, te
izdavanja narudZbenica i sklapanje ugovora.
(4) U Plan nabave navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 eura.



Postupak izrade Plana nabave i procijenjena vrijednost nabave

Clanak 8.
(1) Postupak izrade Plana nabave priprema se u suradnji s ravnateljem, ustrojstvenim
jedinicama Naruditelja, voditeljem racunovodstva i ekonomom (dalje u tekstu: nositelji
planiranja).
(2) Postupak izrade Plana nabave pokrece voditelj ra¢unovodstva narucitelja upuéivanjem
okruZnice za iskazivanje potreba svim nositeljima planiranja s tablicnim obrascima i
smjernicama za popunjavanje istih, a nakon dono$enja Drzavnog proracuna za sljedecu
proracunsku godinu.
(3) Predmet nabave obuhvaca robu, radove, usluge i projektne natjecaje koji su odredeni po
svV0joj vrsti, svojstvima, namjeni, te se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
gospodarsku, oblikovnu ili funkcionalnu cjelinu.
(4) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za sve izvore financiranja, ukljucujudi sredstva
drZavnog proraduna, vlastite prihode, pomoéi, donacije i sredstva Europske unije i mora biti
valjano odredena u trenutku podnoS§enja zahtjeva za nabavom od strane nositelja planiranja
(5) Izraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost, uklju¢ujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.
(6) Nije dopusteno dijeljenje predmeta nabave niti odabir naina izracuna procijenjene
vrijednosti s ciljem izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovoga Pravilnika.
(7) Nositelji planiranja duZni su voditelju raéunovodstva naruéitelja dostaviti u pisanom obliku
prijedlog plana nabave u roku koji odredi voditelj ratunovodstva, a koji rok ne moze biti kraci
od 5 dana.
(8) Voditelj raunovodstva objedinjuje prijedloge svih nositelja planiranja, te na temelju istih
izraduje Plan nabave narucitelja, a koji donosi ravnatelj.

Clanak 9.

(1) Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narucitel;
objavljuje u EOJN RH.
(2) Sve izmjene i dopune Plana nabave objavljuju se bez odgode po dono3enju.

Praéenje izvrSenja plana nabave
Clanak 10.

(1) Voditelj raéunovodstva prati provedbu i realizaciju Plana nabave u dijelu koji se odnosi na
postupke javne nabave te koordinira aktivnosti vezane uz njegovu izmjenu i dopunu.

(2) Ekonom prati provedbu i realizaciju Plana nabave u dijelu koji se odnosi na postupke
jednostavne nabave te predlaze izmjene i dopune Plana nabave iz svog djelokruga rada.

(3) Voditelj raunovodstva i ekonom medusobno suraduju u pracenju izvrSenja Plana nabave,
uskladivanju podataka o provedenim postupcima te pripremi prijedloga izmjena i dopuna
Plana nabave.



(4) Nositelji planiranja duZni su bez odgode obavijestiti ravnatelja, voditelja raCunovodstva i
ckonoma o svim okolnostima koje mogu utjecati na potrebu izmjene ili dopune Plana nabave.

Registar ugovora

Clanak 11.
(1) Ugovori koji su sklopljeni i narudZbenice koje su izdane i ¢ija je vrijednost jednaka ili vea
od 5.000,00 eura evidentiraju se u registru ugovora i okvirnih sporazuma i objavljuju u
standardiziranom obliku u EOJN RH.
(2) U registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH evidentiraju se svi ugovori i
narudZbenice koje je narudlitelj sklopio na temelju okvirnih sporazuma sklopljenih u
postupcima srediSnje javne nabave.
(3) U registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH evidentiraju se svi ugovori i okvirni
sporazumi koje je narucitelj sklopio na temelju ¢lanaka 33. i 34. Zakona o javnoj nabavi s
obrazloZenjem razloga za izuzece.
(4) Za aZurnost, to¢nost i pravodobni unos podataka u Registar ugovora odgovoran je ekonom
odnosno druga osoba koju odredi ravnatel;.

III. SUDIONICI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 1 NJIHOVE
ODGOVORNOSTI

Clanak 12.

(1) Poslove planiranja, pripreme, provedbe i pracenja postupaka jednostavne nabave obavljaju
voditelji ustrojstvenih jedinica, ekonom, voditelj ratunovodstva, Stru¢no povjerenstvo i
ravnatelj, svaki u okviru poslova i odgovornosti utvrdenih ovim Pravilnikom i aktima o
unutarnjem ustrojstvu Centra.
(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za voditelje ustrojstvenih jedinica obuhvacaju
voditelje podruznica i voditelje odjela, osim ako iz pojedine odredbe proizlazi drukije.
(3) Postupak jednostavne nabave pokrece voditelj ustrojstvene jedinice podnoSenjem zahtjeva
za nabavu kojim obrazlaZe potrebu za nabavom te utvrduje predmet nabave, potrebne koli€ine,
tehnicke specifikacije 1 procijenjenu vrijednost nabave.
(3) Voditelj ustrojstvene jedinice odgovoran je za opravdanost nabave, to¢nost 1 potpunost
zahtjeva za nabavu, odredivanje predmeta nabave, procjenu potrebnih koli¢ina te pracenje
izvrSenja ugovora odnosno narudzbenice.
(4) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 7.000,00 eura operativne i
administrativne poslove provedbe nabave obavlja ekonom, koji osobito:

— zaprima i evidentira zahtjeve za nabavu,

— provjerava potpunost zahtjeva,

— prikuplja i evidentira ponude kada je to primjenjivo,

— priprema narudZzbenice i drugu dokumentaciju vezanu uz nabavu,

— vodi evidencije o provedenim postupcima jednostavne nabave,

— sudjeluje u izradi Plana nabave i njegovih izmjena i dopuna

— prati izvrSenje ugovora i narudZbenica u dijelu koji se odnosi na provedbu nabave.



(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 7.000,00 eura ravnatelj
donosi odluku o pokretanju postupka i imenuje Struéno povjerenstvo za provedbu postupka
jednostavne nabave.

(6) Struéno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave te osobito:

— sudjeluje u izradi i provjeri dokumentacije o nabavi,

— sudjeluje u odredivanju uyvjeta i kriterija za odabir ponude,

— pregledava i ocjenjuje ponude,

— po potrebi traZzi poja$njenja i upotpunjenja ponuda,

— sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

— predlaze ravnatelju donoS$enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

(7) Voditelj raéunovodstva sudjeluje u planiranju i kontroli nabave te osobito:

— sudjeluje u izradi Plana nabave i njegovih izmjena i dopuna,

— daje podatke o osiguranim financijskim sredstvima,

— prati izvrSenje Plana nabave i financijskih obveza,

— potvrduje raspoloZivost financijskih sredstava prije pokretanja postupka jednostavne

nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom ili drugim internim aktima Centra,

— sudjeluje u kontroli financijske opravdanosti nabave.

(8) Ravnatelj osigurava zakonito i u¢inkovito provodenje postupaka jednostavne nabave te
osobito:

— odobrava pokretanje postupaka jednostavne nabave,

— donosi odluku o imenovanju Struénog povjerenstva,

— donosi odluku o odabiru odnosno odluku o poni$tenju postupka kada je to propisano

ovim Pravilnikom,

— potpisuje ugovore i narudzbenice,

— poduzima mjere za uklanjanje utvrdenih nepravilnosti i sukoba interesa.
(9)Odobrenje ravnatelja za pokretanje postupka jednostavne nabave moze se dati u pisanom
ili elektroni¢kom obliku. Elektroni¢ka poruka iz sluzbenog sustava elektronic¢ke poste Centra
smatra se valjanim dokazom odobrenja i sastavni je dio dokumentacije postupka nabave.

(10) Sve osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, odobravanju i izvrSenju
jednostavne nabave duZne su postupati u skladu s nacelima zakonitosti, ekonomicnosti,
uc¢inkovitosti, transparentnosti te pravilima unutarnjih financijskih kontrola.

IV. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE I FINANCIRANJE

Clanak 13.
(1) Potrebu za nabavom pokrece voditelj podruZnice odnosno voditelj ustrojstvene jedinice
podnoSenjem Zahtjeva za nabavu. '
(2) O odobrenju pokretanja postupka jednostavne nabave odlucuje ravnatelj.
(3) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Naruditelj moZe provesti istraZivanje trZista
radi procjene vrijednosti nabave, izrade tehnickih specifikacija, troSkovnika i drugih elemenata
dokumentacije o nabavi te utvrdivanja gospodarskih subjekata koji mogu izvrSiti predmet
nabave.



(4) Ako je gospodarski subjekt sudjelovao u izradi tehni¢kih specifikacija, troSkovnika,
projektne dokumentacije ili druge dokumentacije za pripremu postupka jednostavne nabave,
Naruditelj je duzan poduzeti odgovarajuée mjere radi osiguravanja jednakog tretmana svih
gospodarskih subjekata i sprje€avanja naruSavanja trZiSnog natjecanja.

(5) Zahtjev za nabavu dostavlja se ekonomu koji postupa sukladno razini nabave propisanoj
¢lancima 17. 1 18. ovoga Pravilnika.

(6) Naruditelj za svoje potrebe provodi postupke jednostavne nabave i javne nabave za nabavu
roba, usluga i radova za koje ima planirana sredstva u svom Financijskom planu i o tim
postupcima ne izvjeStava Ministarstvo, sukladno Statutu Narucitelja.

(7) Ako sredstva nisu osigurana u Financijskom planu Narugitelja, postupak se moZe provesti
samo ako postoji opravdana potreba za nabavom i ako se sredstva osiguraju prije sklapanja
ugovora odnosno izdavanja narudZbenice.

(8) U sludajevima kada Narugitelj nema osigurana sredstva za nabavu, a ista dodatno potrazuje
od Ministarstva, nakon provedenog postupka, Naruditelj dostavlja cjelokupnu dokumentaciju
Ministarstvu radi dobivanja suglasnosti za osiguranje financijskih sredstava za placanje.

(10) Naruditelj za robu/nefinancijsku imovinu, usluge i radove za koje se tijekom godine ukaZe
potreba, a nema planirana sredstva u svom Financijskom planu, upucuje pisani zahtjev
Ministarstvu u kojem obavezno obrazlaZe potrebu nabave robe/nefinancijske imovine, usluga
i radova, te dostavlja dokumentaciju o provedenom postupku nabave i trazi suglasnost
Ministarstva za osiguranje sredstava prije sklapanje ugovora, temeljem prijedloga Odluke o
odabiru i Zapisnika o pregledu i ocijeni ponuda odnosno temeljem dokumentirane
dokumentacije ovisno o razgrani¢enju postupka prema vrijednosti.

(11) Nakon $to Ministarstvo ocijeni nabavu opravdanom, utvrdi da 1i je postupak nabave
proveden sukladno Pravilniku Naruditelja, te za predmetnu nabavu osigura sredstva u
Financijskom planu Ministarstva, dostavlja domu suglasnost za osiguranje sredstava, nakon
koje Narucitelj moZe sklopiti ugovor o nabavi.

(12) Ako Ministarstvo uskrati suglasnost, Narucitelj je obvezan ponistiti postupak nabave.

V. 1ZUZECA ZA UGOVORE O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 14.

(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj
nabavi sukladno ¢lanku 30. Zakona o javnoj nabavi. (2) Pravilnik doma ne primjenjuje se na:
1. pojedina¢ne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 25.000,00 eura za robe i
usluge odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove koje se provode radi iznimne
zurnosti ili neodgodive potrebe koju Centar nije mogao unaprijed predvidjeti, ako bi
provodenje postupka propisanog ovim Pravilnikom onemogucilo pravodobno izvrSenje
obveza Centra ili uzrokovalo $tetu u obavljanju njegove djelatnosti, pod uvjetom da su sredstva
osigurana u Financijskom planu Centra te da je ravnatelj donio pisanu odluku koja sadrzi
obrazloZenje okolnosti koje nije bilo moguce unaprijed predvidjeti i razloga zbog kojih nije
bilo moguée provesti postupak propisan ovim Pravilnikom.2. placanje kotizacija za
sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim stru¢nim
dogadanjima,



3. troSkove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima,

4. pretplate na struénu literaturu, baze podataka, Casopise i elektroni¢ke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,

5. odvjetnicke usluge, javnobiljeznicke ili sli¢ne stru¢ne usluge,

6. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narucitelj ostvaruje kontrolu u
skladu s odredbama Zakona.

VI RAZGRANICENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA
VRIJEDNOSTI I RAZINE NABAVE

Razine nabave
Clanak 15.
(1) Postupci jednostavne nabave razlikuju se prema procijenjenoj vrijednosti nabave i provode
se sukladno razinama nabave propisanim ovim Pravilnikom.
(2) Radi lak$eg planiranja i provedbe postupaka jednostavne nabave, postupci se razvrstavaju
na:
—Razinu 1 — nabave procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura,
—Razinu 2 — nabave procijenjene vrijednosti veée od 3.000,00 eura do 7.000,00 eura,
—Razinu 3 — nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 7.000,00 eura do 15.000,00 eura,
—Razinu 4 — postupke jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave
EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

—Razinu 5 — postupke jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave
EOJN RH javnom objavom.

Razine nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 Eura
Clanak 16.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura provode se prema
sljedec¢im razinama:

1. Razina 1 — postupci izravnog ugovaranja procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura:

- prikuplja se najmanje jedna ponuda, predradun, cjenik ili drugi odgovarajuéi dokaz o cijeni,
nakon ¢ega se moZe izdati narudZbenica ili sklopiti ugovor.

2. Razina 2 — postupci izravnog ugovaranja procijenjene vrijednosti veée od 3.000,00 eura do
7.000,00 eura:

- prikupljaju se najmanje dvije usporedive pohude.

3. Razina 3 — postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 7.000,00 eura do
15.000,00 eura:

- ravnatelj imenuje Stru¢no povjerenstvo,

- poziv za dostavu ponuda upucuje se najmanje trima gospodarskim subjektima.



(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, zbog Zurnosti ili drugih opravdanih razloga mozZe se
pribaviti manji broj ponuda, odnosno jedna ponuda, uz obvezno pisano obrazloZenje razloga
odstupanja te osiguranje ekonomicnog i svrhovitog koristenja sredstava.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave od 15.000,00 Eura

Clanak 17.
(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura provode se
putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(2) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, postupci iz stavka 1. ovoga ¢lanka provode se
kao:
1. Razina 4 — postupci s pozivom odabranim gospodarskim subjektima putem modula
jednostavne nabave EOJN RH za:
- robe i usluge procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura,
- radove procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura.
2. Razina 5 — postupci s javnhom objavom putem modula jednostavne nabave EOJN RH za:
- robe i usluge procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura,
- radove procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE I JAMSTVA
Clanak 18.
(1) Kriterij za odabir ponude je:
- ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP), ili
- najniZa cijena.
(2) Kada se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz cijenu se mogu vrednovati
i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave, osobito:
- kvaliteta,
- tehniCke 1 funkcionalne karakteristike,
- rok izvrSenja odnosno isporuke,
~  trajanje jamstvenog roka,
- troskovi eksploatacije i odrZzavanja,
- organizacija i kvalificiranost osoblja uklju¢enog u izvrSenje ugovora,
—  drugi kriteriji primjereni predmetu nabave.
(3) Kriteriji za odabir ponude te nacin njihova vrednovanja moraju biti jasno navedeni u pozivu
za dostavu ponuda.
(4) Radi zastite interesa Narugitelja, u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
veée od 7.000,00 eura, kada je to opravdano predmetom nabave, procijenjenom vrijednoséu,
trajanjem ugovora ili rizicima izvr§enja, moZe se zahtijevati dostava jednog ili vie jamstava,
osobito:
— jamstvo za ozbiljnost ponude,
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
— jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
- jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.



(5) Jamstvo se mozZe dostaviti u obliku bankarske garancije, zaduznice, nov€anog pologa ili
drugog odgovarajuceg sredstva osiguranja koje Narucitelj odredi u pozivu za dostavu ponuda.
(6) Naructitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti uvjete sposobnosti gospodarskih
subjekata i nadin njihova dokazivanja, razmjerno predmetu, sloZenosti 1 procijenjenoj
vrijednosti nabave.

VIII. REZERVIRANI UGOVORI

Clanak 19.
(1) Narucitelj moze u postupcima jednostavne nabave rezervirati pravo sudjelovanja za:
1. zastitne radionice,
2. gospodarske subjekte &iji je osnovni cilj drustvena i profesionalna integracija osoba s
invaliditetom,
3. gospodarske subjekte ¢&iji je osnovni cilj druStvena i profesionalna integracija osoba u
nepovoljnom poloZaju, ili
4, moze odrediti za takve ugovore da se izvrSavaju u kontekstu zastiCenih programa
zapoS$ljavanja.
(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka, najmanje 51 % zaposlenih osoba u tim radionicama,
gospodarskim subjektima ili programima predstavljaju radnici koji su osobe s invaliditetom ili
radnici u nepovoljnom poloZaju.
(3) Naruditelj je duzan u pozivu za dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi naznaciti
da se radi o rezerviranom ugovoru sukladno ¢lanku 51. Zakona o javnoj nabavi. (4) Subjekt iz
stavka 1. ovoga ¢lanka mora dokazati da udovoljava uvjetima iz stavka 2. ovoga ¢lanka upisom
u odgovarajudi registar, potvrdom nadleZnog tijela ili na drugi prikladan nacin.
(5) Iznimno, subjekti iz stavka I. ovoga ¢lanka za koje je rezervirano pravo sudjelovanja u
postupcima jednostavne nabave mogu najviSe 20 % vrijednosti rezerviranog ugovora dati
podugovarateljima koji ne ispunjavaju uvjete propisane istim stavkom.
(6) Sklapanje rezerviranog ugovora predstavlja zamjensko ispunjenje kvotnog zapoSljavanja
osoba s invaliditetom, koje moZe u potpunosti ili djelomi¢no zamijeniti obvezu placanja
naknade za nezapo§ljavanje osoba s invaliditetom, sukladno Zakonu o profesionalnoj
rehabilitaciji i zapo§ljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14, 39/18, 32/20) i
Pravilniku o utvrdivanju kvote za zapos§ljavanje osoba s invaliditetom (NN 151/24).

IX. PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE, DOKUMENTACIJA 1
TIJEK POSTUPKA

Clanak 20.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi se radi odabira gospodarskog subjekta za nabavu
robe, radova ili usluga sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

(2) Postupak jednostavne nabave zavrSava izdavanjem narudZbenice odnosno sklapanjem
ugovora s gospodarskim subjektom ¢ija je ponuda odabrana sukladno odredbama ovoga
Pravilnika.



Izravno ugovaranje

Clanak 21.
(1) Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova Razine 1 i1 Razine 2
sukladno ¢lanku 16. stavku 1. to¢kama 1. 1 2. ovoga Pravilnika.
(2) Postupak izravnog ugovaranja provodi ekonom na temelju odobrenog zahtjeva za nabavu,
prikupljanjem ponuda u broju propisanom ¢lankom 16. ovoga Pravilnika te izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora.
(3) O provedenom postupku vodi se odgovaraju¢a dokumentacija sukladno odredbama ovoga
Pravilnika.

Postupci jednostavne nabave Razine 3

Clanak 22.
(1) Postupak jednostavne nabave Razine 3 provodi se za nabavu robe, usluga i radova
procijenjene vrijednosti veée od 7.000,00 eura do 15.000,00 eura bez PDV-a. (2) Narucitel;
upucuje poziv za dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima koji su registrirani
za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave.
(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, u sluajevima iznimne Zurnosti ili drugih opravdanih
razloga, moZe se zatraZiti jedna ponuda, uz obvezu pisanog obrazloZenja razloga odstupanja i
dokazivanja ekonomi¢nog i svrhovitog troSenja sredstava.
(4) Za svaki postupak procijenjene vrijednosti vece od 7.000,00 eura ravnatelj donosi Odluku
o imenovanju Struénog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave.
(5) Postupak jednostavne nabave sluZbeno zapodinje danom upucivanja poziva za dostavu
ponuda.
(6) Narugitelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na nac¢in kojim se sprje¢ava neopravdano
dijeljenje ili cjepkanje predmeta nabave radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili
odredbi ovoga Pravilnika.

Razina 4 - Postupak jednostavne nabave u EOJN RH s pozivom odabranim
gospodarskim subjektima

Clanak 23.
(1) Postupak jednostavne nabave u modulu EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim
subjektima provodi se za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura,
a manje ili jednake 25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura, a manje ili jednake 45.000,00 eura.
(2) Postupak jednostavne nabave u modulu EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim
subjektima provodi se na naéin da Narucitelj putem modula jednostavne nabave EOJN RH
uputi poziv za dostavu ponuda najmanje trima (3) gospodarskim subjektima prema vlastitom
izboru.
(3) Ponudu mogu podnijeti samo oni gospodarski subjekti kojima Narucitelj dostavi Poziv na
dostavu ponuda putem EOJN RH.
(4) Narucitelj moZe, uz upuéivanje poziva odabranim gospodarskim subjektima, Poziv na
dostavu ponuda udiniti javno dostupnim putem modula jednostavne nabave EOJN RH. U tom



sluéaju ponudu moze podnijeti svaki zainteresirani gospodarski subjekt pod jednakim
uvjetima.

(5). Ravnatelj donosi Odluku o imenovanju Stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka
jednostavne nabave.

(6) Na sadrzaj i nadin upucivanja poziva na dostavu ponuda, pregled i ocjenu ponuda,
sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te donoSenje odluke o odabiru i odluke o
poniStenju na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe ovog Pravilnika.

(7) Protiv Odluke o odabiru i Odluke o poniStenju u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura dopusten je prigovor sukladno odredbama
ovoga Pravilnika.

(8) Odluka o odabiru i Odluka o poniStenju, uz sadrZaj propisan odredbama ovog Pravilnika,
obvezno sadrZe 1 pouku o pravu na prigovor.

(9) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

(10) Iznimno, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti manjem broju gospodarskih subjekata
kada:

- na trzi$tu ne postoje najmanje tri gospodarska subjekta koji mogu izvrsiti predmet nabave,

- postoji iznimna Zurnost,

- predmet nabave mozZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt zbog tehnickih,
umjetnickih ili razloga zastite iskljucivih prava,

- u prethodno provedenom postupku nije zaprimljena nijedna valjana ponuda.

(11) Razlozi za primjenu iznimke moraju biti posebno obrazloZeni i dokumentirani.

(12) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Jednostavna nabava zbog iznimne Zurnosti

Clanak 24.
(1) Iznimna Zurnost podrazumijeva potrebu nabave robe, nefinancijske imovine, usluga ili
radova nastalu uslijed vise sile, elementarne ili druge nepogode, kvara, dotrajalosti, puknuéa
ili drugih izvanrednih okolnosti koje nije bilo moguce predvidjeti, izbjeci ili otkloniti, a ¢ije bi
nepravodobno otklanjanje moglo poremetiti redovito poslovanje Narucitelja ili prouzro€iti
Stetu.
(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka Naruditelj moZe provesti postupak jednostavne nabave
zbog iznimne Zurnosti za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno jednake ili manje od 45.000,00 eura za radove.
(3) Ako nastale okolnosti ne trpe odgodu, Naruditelj moZe odmah izdati narudZbenicu odnosno
sklopiti ugovor za robu, usluge ili radove nuzne za otklanjanje nastalog oStecenja, sprjecavanje
nastanka veée Stete ili osiguravanje nesmetanog obavljanja djelatnosti.
(4) Razlozi iznimne Zurnosti moraju biti obrazloZeni i dokumentirani u spisu predmeta nabave.

Clanak 25.
(1) O nastanku okolnosti iz ¢lanka 24. ovoga Pravilnika Naruditelj je duZan bez odgode
obavijestiti Ministarstvo rada, mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike elektronickom
postom na adresu koju odredi Ministarstvo.



(2) Ako je karakter $tete takav da sanacija ne trpi odgodu, Narucitelj moZe odmah poduzeti
nuZne radnje radi otklanjanja nastalog o$tecenja te istodobno Ministarstvu dostaviti zahtjev za
osiguranje dodatnih sredstava, kada za to postoji potreba.

(3) Ako okolnosti nisu takve naravi da zahtijevaju hitnu intervenciju, Narucitelj ¢e prije
provedbe postupka izvijestiti Ministarstvo i postupiti prema zaprimljenom ocitovanju
Ministarstva.

(4) Ako potreba za nabavom nije bila planirana Financijskim planom Naruditelja, a sanacija
mozZe trpjeti odgodu, Narug€itelj ¢e Ministarstvu dostaviti obrazloZeni zahtjev s opisom nastalih
okolnosti i potrebne nabave radi pribavljanja olitovanja odnosno osiguranja financijskih
sredstava.

(5) Sva korespondencija i dokumentacija vezana uz provedbu postupka zbog iznimne Zurnosti
¢ini sastavni dio dokumentacije o nabavi.

Razina 5 - Postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN
RH

Clanak 26.
(1) Postupak jednostavne nabave Razine 5 provodi se javnom objavom Poziva na dostavu
ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
(2) U postupku iz stavka 1. ovoga ¢lanka svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe
podnijeti ponudu pod jednakim uvjetima.
(3) Postupak iz ovoga ¢lanka provodi se za:
- robu i usluge procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura,
- radove procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura.
(4) Postupak se provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH u skladu s
funkcionalnostima, pravilima rada i tehni¢kim moguénostima sustava EOJN RH.
(5) Rok za dostavu ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda i ne moZe biti kraci od pet
dana od dana objave poziva.
(6) Ponuda se dostavlja isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH te mora biti
izradena u skladu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.
(7) Sve ponude zaprimljene putem modula jednostavne nabave EOJN RH imaju jednak status
u postupku pregleda i ocjene ponuda.

Iznimke od obveze javne objave u EOJN RH
Clanak 27.

(1) Iznimno od odredbi ovoga Pravilnika kojima je propisana obvezna javna objava u modulu
jednostavne nabave EOJN RH, Narucitelj moZe provesti postupak jednostavne nabave slanjem
poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima po vlastitom izboru bez javne objave u
sljede¢im slu¢ajevima:

1. ako u prethodno provedenom postupku javne objave nije podnesena nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da se bitno ne mijenjaju pocetni uvjeti nabave;



2. ako predmet nabave zbog tehnickih ili objektivnih razloga moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt, uklju¢ujuéi slucajeve stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umjetnickog
djela, tehnicke iskljucivosti ili zastite prava intelektualnog vlasnistva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti posebno obrazloZeni i
dokumentirani u spisu predmeta nabave.

(II) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

X. ZAJEDNICKE ODREDBE ZA POSTUPKE JEDNOSTAVNE NABAVE

Primjena zajednickih odredbi

Clanak 28.
(1) Odredbe o zahtjevu za nabavu primjenjuju se na sve postupke jednostavne nabave uredene

ovim Pravilnikom.

(2) Odredbe o pozivu na dostavu ponuda, pregledu i ocjeni ponuda, zapisniku o pregledu i
ocjeni ponuda, odluci o odabiru i odluci o poniStenju primjenjuju se na postupke jednostavne
nabave Razine 3, Razine 4 i Razine 5. jednostavne nabave.

(3) Ako je za pojedinu razinu ovim Pravilnikom drukéije propisano, primjenjuju se posebne
odredbe koje ureduju tu razinu nabave.

(4) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Zahtjev za nabavu

Clanak 29.

(1) Potreba za nabavom robe, usluga ili radova iskazuje se podnosenjem zahtjeva za nabavu.

(2) Zahtjev za nabavu podnosi voditelj ustrojstvene jedinice, voditelj podruznice ili druga
ovlastena osoba koja iskazuje potrebu za nabavom.

(3) Zahtjev za nabavu sadrZi najmanje:

- naziv ustrojstvene jedinice koja pokrece nabavu,

- opis i predmet nabave,

- obrazloZenje potrebe za nabavom,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatak o osiguranim financijskim sredstvima, ako je poznat,

- tehni¢ke specifikacije ili drugi opis predmeta nabave potreban za provedbu nabave,

- ime i prezime podnositelja zahtjeva,

- datum podnoSenja Zahtjeva.

(4) Uz zahtjev za nabavu mogu se priloZiti ponuda, predracun, troskovnik, cjenik ili druga
dokumentacija relevantna za provedbu nabave za postupke nabave Razine 1 i Razine 2.

(5) Za postupke nabave Razine 1 i Razine 2 ponuda dostavljena uz zahtjev za nabavu moZe se
uzeti u obzir kao jedna od ponuda potrebnih za provedbu postupka nabave, ako sadrzajno
odgovara predmetu nabave i udovoljava zahtjevima iz ovoga Pravilnika.



(6) Ako je uz zahtjev za nabavu dostavljena ponuda koja se uzima u obzir u postupku nabave,
ekonom pribavlja samo preostali broj ponuda potreban za pojedinu razinu nabave sukladno
ovom Pravilniku.

(7) Zahtjev podnesen putem sluZbene elektronicke poste smatra se valjanim zahtjevom te nije
potrebno njegovo dodatno ovjeravanje potpisom ili pecatom.

(8) Zahtjev za nabavu dostavlja se ravnatelju radi odobrenja te ekonomu radi pripreme i
provedbe postupka nabave.

(9) Odobrenje ravnatelja moze se dati u pisanom ili elektroniCkom obliku putem sluzbene
elektronic¢ke poste Narucitelja te predstavlja sastavni dio dokumentacije o nabavi.

(10) Za postupke jednostavne nabave za koje se sukladno ovom Pravilniku imenuje Stru¢no
povjerenstvo, odobreni zahtjev za nabavu dostavlja se i ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva
radi provedbe postupka.

(11) PodnoSenje zahtjeva za nabavu ne predstavlja odobrenje nabave niti obvezu sklapanja
ugovora ili izdavanja narudZbenice.

(12) Postupak nabave zapo€inje nakon odobrenja zahtjeva za nabavu, sukladno odredbama
ovoga Pravilnika.

Poziv za dostavu ponuda
Clanak 30.
(1) Poziv za dostavu ponuda sadrZi najmanje:
— podatke o narucitelju,
— naziv i opis predmeta nabave,
— evidencijski broj nabave, ako je dodijeljen,
— procijenjenu vrijednost nabave,
— tehnicke specifikacije i/ili troSkovnik,
— mjesto i rok izvr§enja ugovora odnosno isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenja
radova,
— kriterij za odabir ponude i na¢in njegova vrednovanja,
— razloge iskljuCenja i traZene uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, ako se
zahtijevaju,
— vrstu, sadrZaj i uvjete dostave jamstava, ako se zahtijevaju,
— rok, nacin i uvjete placanja,
— nadin dostave ponuda,
— rok za dostavu ponuda,
— podatke o osobi zaduZenoj za komunikaciju s gospodarskim subjektima,
— rok valjanosti ponude, ako se zahtijeva,
— druge podatke potrebne za izradu i podnoSenje ponude.

Clanak 31.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet dana od dana upuéivanja odnosno objave
poziva za dostavu ponuda.



Zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 32.
(1) Ponude se zaprimaju i evidentiraju na dokaziv nadin, sukladno uvjetima odredenima u
Pozivu za dostavu ponuda.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) Pregled i ocjenu ponuda provodi Struéno povjerenstvo.
(4) Nepravodobno zaprimljene ponude nece se razmatrati te se o tome bez odgode obavjeStava
ponuditel;.
(5) Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude prema uvjetima i zahtjevima i1z Poziva
za dostavu ponuda te utvrdenom kriteriju za odabir ponude.
(6) Stru¢no povjerenstvo moze od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili dopunu dostavljene
dokumentacije u primjerenom roku, pod uvjetom da se time ne mijenja sadrZaj ponude niti
narus$ava nacelo jednakog tretmana ponuditelja.
(7) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

Clanak 33.
(1) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZi osobito:
- podatke o naruditelju, postupku nabave i evidencijskom broju nabave, ako je dodijeljen,
- predmet nabave i procijenjenu vrijednost nabave,
- popis gospodarskih subjekata kojima je upucen poziv za dostavu ponuda,
- podatke o zaprimljenim ponudama, ukljucujuéi datum i vrijeme zaprimanja,
- prikaz i ocjenu ispunjenja trazenih uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda,
- prikaz zatraZenih i dostavljenih poja$njenja ili upotpunjenja ponuda, ako su traZena,
- podatak da su ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva dali izjave o postojanju odnosno nepostojanju
sukoba interesa,
- podatke o ponudama koje su odbijene ili iskljucene, uz obrazloZenje razloga,
- prikaz ponudenih cijena i drugih elemenata ponude relevantnih za odabir,
- prikaz primjene kriterija za odabir ponude i ostvarenih bodova, kada se primjenjuje kriterij
ekonomski najpovoljnije ponude,
- rangiranje valjanih ponuda prema utvrdenom kriteriju za odabir,
- prijedlog odabira najpovoljnije ponude ili prijedlog ponistenja postupka, s obrazloZenjem,
- datum sastavljanja zapisnika te imena i potpise ¢lanova Stru€nog povjerenstva.

Odluka o ponisStenju

Clanak 34
(1) Ravnatelj, na prijedlog Stru¢nog povjerenstva ili po sluZzbenoj duZnosti, moZe donijeti
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave prije sklapanja ugovora odnosno izdavanja
narudZbenice.
(2) Postupak jednostavne nabave moZe se ponistiti osobito:
— ako nije zaprimljena nijedna ponuda,



— ako nijedna zaprimljena ponuda nije valjana ili prihvatljiva,
— ako cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana financijska sredstva za predmetnu
nabavu,
— ako nakon pokretanja postupka nastanu okolnosti zbog kojih viSe ne postoji potreba za
nabavom,
— ako su se bitno promijenile okolnosti koje su bile osnova za pokretanje postupka,
— ako je utvrdena povreda odredbi ovoga Pravilnika ili druge nepravilnosti koje mogu
utjecati na zakonitost, transparentnost ili pravilnost postupka,
(3) Kada postoje razlozi za ponistenje postupka iz stavka 2. ovoga ¢lanka, Narucitelj ponistava
postupak jednostavne nabave za cijeli predmet nabave.
(4) Ako je u postupku bila dopustena dostava ponuda po grupama predmeta nabave, a razlozi
za poniStenje odnose se samo na pojedinu grupu, Naruditelj moZe ponistiti postupak samo za
tu grupu.
(5) Odluka o ponistenju sadrzi najmanje:
- podatke o narucitelju,
- predmet nabave ili grupu predmeta nabave,
- evidencijski broj nabave, ako je dodijeljen,
- procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,
- obrazloZenje razloga ponistenja,
- pouku o pravu na prigovor, ako je primjenjivo,
- datum donoSenja odluke,
- ime, prezime i potpis ravnatelja.
(6) Odluka o ponistenju moze se donijeti najkasnije do donosenja Odluke o odabiru.
(7) Odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nacin, odnosno putem
modula jednostavne nabave EOJIN RH kada se postupak provodi putem EOJN RH.

(8) Protiv Odluke o ponistenju u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 eura ponuditelj ima pravo podnijeti prigovor sukladno odredbama ovoga
Pravilnika.

(9) Nakon isteka roka za podnoSenje prigovora, odnosno nakon donosenja odluke o prigovoru,
Narucitelj moZe pokrenuti novi postupak nabave za isti ili sli¢an predmet nabave.

Odluka o odabiru
Clanak 35.

(1) Na temelju Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te prijedloga Stru¢nog povjerenstva,
ravnatelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude sukladno kriteriju odredenom u
Pozivu za dostavu ponuda.
(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
(3) Odluka o odabiru sadrzi najmanje:

— podatke o naruditelju,

— evidencijski broj nabave, ako je dodijeljen

predmet nabave ili grupu predmeta nabave,

procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,



— podatke o zaprimljenim ponudama,

— mnaziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

— razloge odabira, obiljezja i prednosti odabrane ponude,

— razloge za iskljucenje ponuditelja, ako je primjenjivo,

— razloge za odbijanje ponude, ako je primjenjivo,

— rok mirovanja, ako je primjenjivo,

— pouku o pravu na prigovor, ako je primjenjivo

— datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
(4) Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako
je u Pozivu za dostavu ponuda odreden dulji rok.
(5) Odluka o odabiru dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku na dokaziv
nacin, odnosno putem modula jednostavne nabave EOJN RH kada se postupak provodi putem
EOJN RH.
(6) Protiv Odluke o odabiru u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 eura ponuditelj ima pravo podnijeti prigovor sukladno odredbama ovoga
Pravilnika.
(7) Nakon isteka roka za podno$enje prigovora, odnosno nakon donosenja odluke o prigovoru,
mogu se poduzeti radnje radi sklapanja ugovora odnosno izdavanja narudZzbenice.

XI. MIROVANJE POSTUPKA ZBOG PRAVA NA PRIGOVOR I PRAVNA ZASTITA

Mirovanje postupka

Clanak 36.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura ugovor
se ne moze sklopiti niti se moze izdati narudzbenica prije isteka roka za podnoSenje prigovora.
(2) Pravodobno podneseni prigovor protiv Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju odgada
sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudZbenice do donoSenja odluke o prigovoru.
(3) Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.
(4) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo
jedna ponuda.
(5) Iznimno, u slu¢aju iznimne Zzurnosti, ravnatelj moze odobriti sklapanje ugovora odnosno
izdavanje narudZbenice prije isteka roka mirovanja ako za to postoje osobito opravdani razlozi
koji moraju biti pisano obrazloZeni i dokumentirani.

Uc¢inak odluka

Clanak 37.

(1) Odluka o odabiru postaje postaje kona¢na: ,

1. istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen

2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja
postupak u povodu prigovora, ako je na odluku o odabiru izjavljen prigovor

3. dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.
(2) Odluka o poniStenju postaje konaéna:

1. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen



2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se obustavlja
postupak u povodu prigovora, ako je na odluku o ponistenju izjavljen prigovor.

Uvid u dokumentaciju postupka

Clanak 38.
(1) Nakon dostave Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju, ponuditelj moZe zatraZiti uvid u
dokumentaciju postupka.
(2) Narucitelj ¢e omoguciti uvid u dokumentaciju postupka na nacin kojim se osigurava zastita
tajnih podataka i poslovnih tajni sukladno zakonu i ovom Pravilniku.
(3) Ne moZe se ostvariti uvid u dijelove dokumentacije koji su sukladno zakonu oznaCeni
tajnima ili &ije bi otkrivanje bilo protivno propisima kojima se ureduje zastita podataka i
kiberneticka sigurnost.
(4) Zahtjev za uvid podnosi se prije isteka roka za podnoSenje prigovora.

Pravo na prigovor

Clanak 39.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku ima pravo podnijeti prigovor.
(2) Prigovor se moZe podnijeti na:
- poziv za dostavu ponuda,
- odluku o odabiru,
- odluku o ponistenju,
- izmjenu sklopljenog ugovora.
(3) Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
ugovora te koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu zbog navodne povrede odredaba ovoga
Pravilnika.
(4) Prigovor se podnosi iskljuéivo elektroni¢kim putem kroz modul jednostavne nabave EOJN
RH.

Rokovi za podnoSenje prigovora

Clanak 40.
(1) Prigovor na poziv za dostavu ponuda podnosi se u roku od tri radna dana od dana objave
odnosno dostave poziva za dostavu ponuda.
(2) Prigovor na Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju podnosi se u roku od tri radna dana
od dana dostave odluke.
(3) Prigovor na izmjenu ugovora podnosi se u roku od tri radna dana od dana dostave odnosno
objave izmjene ugovora.
(4) Nepravilnosti koje su bile poznate ili su morale biti poznate gospodarskom subjektu u
trenutku objave odnosno dostave poziva za dostavu ponuda ne mogu biti predmet prigovora
protiv Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju ako nisu pravodobno osporene prigovorom na
poziv za dostavu ponuda.



Sadrzaj prigovora

Clanak 41.
Prigovor mora sadrZavati:
- podatke o podnositelju prigovora,
- podatke o narucitelju i postupku nabave,
- predmet prigovora,
- radnju, odluku ili dokument na koji se prigovor odnosi,
- ¢injeniéni 1 pravni opis razloga prigovora,
- dokaze na kojima se temelji prigovor,
- zahtjev podnositelja prigovora.

Odludivanje o prigovoru
Clanak 42.
(1) O prigovoru odluduje ravnatelj uz prethodno misljenje Stru¢nog povjerenstva.
(2) Prije donoSenja odluke ravnatelj mozZe zatraZiti dodatno o¢itovanje podnositelja prigovora,
¢lanova Stru¢nog povjerenstva ili drugih osoba ukljuc¢enih u postupak nabave.
(3) O prigovoru se odlucuje u roku od osam dana od dana njegova zaprimanja.

Odluka o prigovoru

Clanak 43.
(1) Ravnatelj moze:
1. obustaviti postupak u povodu prigovora ako podnositelj odustane od prigovora,
2. odbaciti prigovor ako je nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlastene osobe,
3. odbiti prigovor ako utvrdi da nije osnovan,
4. usvojiti prigovor ako utvrdi da je osnovan
(2) Ako usvoji prigovor, ravnatelj moze:
1. ponistiti odluku o odabiru,
2. ponistiti odluku o poniStenju,
3. wratiti predmet Struénom povjerenstvu na ponovni pregled i ocjenu,
4. ponistiti postupak jednostavne nabave u cijelosti ili djelomi¢no.
(3) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena i dostavlja se podnositelju prigovora i ostalim
sudionicima postupka na dokaziv na¢in odnosno putem EOJN RH kada se postupak
provodi kroz modul jednostavne nabave EOJN RH.

Konaé¢nost odluke

Clanak 44.
(1) Odluka ravnatelja o prigovoru je kona¢na.
(2) Protiv odluke o prigovoru nije dopustena Zalba.
(3) Nezadovoljna strana moZe pokrenuti upravni spor pred nadleznim upravnim sudom
sukladno posebnim propisima.



(4) Pokretanje upravnog spora ne odgada izvr$enje ugovora odnosno provedbu odluke, osim
ako nadleZni sud ne odredi druk¢ije.

XII. UGOVARANJE I IZVRSENJE NABAVE

Oblik ugovaranja

Clanak 44.
(1) Postupak jednostavne nabave zavrSava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora.
(2) Za nabave procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura bez PDV-a u pravilu se izdaje
narudZbenica.
(3) Za nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 3.000,00 eura bez PDV-a u pravilu se sklapa
ugovor.
(4) Iznimno od stavka 3. ovoga ¢lanka, za nabave procijenjene vrijednosti vece od 3.000,00
eura moZze se izdati narudzbenica ako priroda predmeta nabave, rok izvrSenja te medusobna
prava i obveze ugovornih strana ne zahtijevaju sklapanje posebnog pisanog ugovora.
(5) Kada sloZenost predmeta nabave, trajanje ugovornog odnosa, potreba ugovaranja jamstava
ili drugi opravdani razlozi to zahtijevaju, ugovor se moze sklopiti neovisno o procijenjenoj
vrijednosti nabave.

NarudZzbenica
Clanak 45.
(1) NarudZbenica mora sadrzavati najmanje:
- naziv, sjediste i OIB Narucitelja,
- naziv, sjediste i OIB isporucitelja odnosno izvrSitelja,
- broj i datum izdavanja narudZbenice,
- predmet nabave,
- koli¢inu i jedinicu mjere, kada je primjenjivo,
- jedini¢nu 1 ukupnu cijenu,
- rok 1 mjesto isporuke odnosno izvr$enja,
- uvjete i rok plaéanja,
- potpis ravnatelja.
(2) Narudzbenica moZe sadrZavati i druge podatke potrebne za uredno izvrSenje predmeta
nabave.
(3) Prihvatom narudzbenice od strane gospodarskog subjekta nastaje ugovorni odnos u opsegu
utvrdenom narudzbenicom.

Ugovor o jednostavnoj nabavi

Clanak 46.
(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi sklapa se u pisanom obliku.
(2) Ugovor o jednostavnoj nabavi sadrZi najmanje:
- ugovorne strane,
- predmet nabave,



- ugovorenu cijenu,

- rok pocetka 1 rok izvr§enja ugovora,

- mjesto izvrSenja,

- uvjete 1 rok placanja,

- ugovorena jamstva, ako se zahtijevaju,

- ugovorne kazne ili druge instrumente zastite interesa Narucditelja, kada je primjenjivo,
- uvjete izmjene 1 raskida ugovora,

- druga prava i obveze ugovornih strana.

(3) Ugovor potpisuje ravnatel;.

Okvirni sporazumi

Clanak 47.
(1) Naruditelj moZe koristiti okvirne sporazume sklopljene u postupcima sredi$nje javne
nabave ili okvirne sporazume koje su sklopili drugi ovlasteni naruditelji, kada je to dopusteno
posebnim propisima.
(2) Ugovort 1 narudZbenice sklopljeni odnosno izdani na temelju okvirnih sporazuma iz stavka
1. ovoga ¢lanka provode se i evidentiraju sukladno posebnim propisima i odredbama ovoga
Pravilnika.
(3) Ugovori 1 narudzbenice iz stavka 2. ovoga ¢lanka evidentiraju se u Registru ugovora na
nacin propisan Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

Izmjene ugovora

Clanak 48.
(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja ako za to postoje
objektivni i opravdani razlozi.
(2) Izmjena ugovora mora biti u neposrednoj vezi s predmetom osnovnog ugovora.
(3) Izmjene ugovora provode se sklapanjem pisanog dodatka ugovoru (aneksa).
(4) Ukupna vrijednost svih izmjena ugovora ne smije prijeéi 50 % vrijednosti prvotnog
ugovora niti dovesti do prelaska propisanih pragova jednostavne nabave.
(5) Razlozi za izmjenu ugovora moraju biti pisano obrazloZeni i dokumentirani.
(6) Ako za provedbu izmjene ugovora nisu osigurana sredstva u Financijskom planu
Narucitelja, prije sklapanja dodatka ugovoru postupa se sukladno odredbama ovoga Pravilnika
koje ureduju financiranje nabave i pribavljanje suglasnosti Ministarstva.

Pracenje izvrSenja ugovora

Clanak 49.
(1) Za pracenje izvrSenja ugovora odnosno narudzbenice odgovoran je voditelj ustrojstvene
jedinice odnosno voditelj podruznice koji je pokrenuo postupak nabave. '
(2) Osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka osobito prati:
- izvrSenje ugovorenih obveza,
- rokove isporuke odnosno izvrienja,
- koli¢ine i kvalitetu isporu¢ene robe, usluga ili radova,
- postojanje razloga za primjenu ugovorne kazne ili drugih ugovorenih mjera.



(3) O nepravilnostima u izvrSenju ugovora bez odgode se obavjeStavaju ravnatelj, ekonom 1i
voditelj racunovodstva.

(4) Placanje po ugovoru ili narudZbenici moze se izvr$iti nakon potvrde da su roba, usluga ili
radovi izvrSeni sukladno ugovoru odnosno narudzbenici.

(6) IzvrSenje ugovora odnosno narudzbenice dokazuje se odgovaraju¢om dokumentacijom,
osobito:

- dostavnicom,

- otpremnicom,

- zapisnikom o primopredaji,

- radnim nalogom,

- izvjeS¢em o izvrSenoj usluzi,

- situacijom za izvedene radove,

- zapisnikom o izvedenim radovima,

- potvrdom ovlastene osobe Narucitelja o uredno izvrSenoj isporuci robe, usluge ili radova,

- drugom odgovarajuéom dokumentacijom kojom se moZe dokazati uredno izvrSenje
ugovornih obveza.

(7) Dokumentaciju iz stavka 6. ovoga ¢lanka potvrduje osoba zaduZena za pracenje izvrSenja
ugovora odnosno narudZbenice.

(8)Osoba zaduZena za pradenje izvrienja ugovora odnosno narudZbenice svojim potpisom ili
elektroniCkom potvrdom potvrduje da su roba, usluge ili radovi isporuceni odnosno
izvr§eni sukladno ugovoru ili narudzbenici.

(9) Dokumentacija o izvrSenju ugovora odnosno narudZbenice sastavni je dio dokumentacije
o nabavi.

XIII. ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 50.
Dokumentacija jednostavne nabave Cuva se Cetiri godine od dana sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi odnosno od izdavanja narudzbenice, osim ako nije osnovnim ugovorom
o financiranju drugacije propisano (npr. ugovor o sufinanciranju iz EU fondova i sl.) ili nekim
drugim provedbenim propisima.



XIV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 51.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Centra te stupa na
snagu prvoga dana od dana objave.
(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj
nabavi, roba usluga i radova KLASA: 130-01/23-01/36, URBROJ: 738-01-01-23-1 od
01.03.2023. godine i Izmjena Pravilnika o jednostavnoj nabavi, roba, usluga i radova od
24.10.2023. godine KLASA: 130-01/23-01/250 URBROJ:738-01-01-23-1

Zagreb, 08.09.2026.
KLASA: 130-01/26-01/168
URBROJ: 738-01-01-26-1

Predsjednica Upravnog vijeca:

prim.dr.sg .-Mql%0v1c Mar¢inko,
dr. 111&/:({,\/33 ¢l Jéfi" netkolfnlgije 1 opstetricije

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Narucitelja dana
10.09.2026. godine i stupa na snagu dana 11.09.2026. godine.

Ravnateljica:

Zagreb, 10.09.2026.

KLASA: 130 —Of /26 -0///69
URBROJ: #2322 _of-04 ~26_,Z




